Gminne
Przedsiebiorstwo
Wodociggowe

Czerwonak

Gminne Przedsiebiorstwo Wodociggowe Sp. z o.0. w Koziegtowach Gmina
Czerwonak k.Poznania poszukuje Kandydata/tki na stanowisko;

Asystent/-ka ds. ksiegowo-administracyjnych

OSOBA BEDZIE ODPOWIEDZIALNA ZA:

ewidencja sprzedazy, obstugi Odbiorcéw w zakresie rozliczenia i wystawiania faktur
sprzedazowych,

wspotprowadzenie procedur ksiegowych i dokumentacji ksiegowej wedtug obowigzujgcej w
jednostce polityki rachunkowosci,

pomoc w zaktadaniu i prowadzeniu ksigg rachunkowych,

prowadzenie ewidencji rozrachunkow,

dekretacja i ksiegowanie dokumentdw,

prowadzenie i rozliczanie inwentaryzacji,

pomoc przy ksiegowaniu operacji gospodarczych,

przyjmowanie, sprawdzanie oraz kwalifikowanie dowodoéw ksiegowych do ujecia w ksiegach
rachunkowych,

pomoc przy sporzadzaniu deklaracji podatkowych,

sporzgdzanie list ptac,

prowadzenie dokumentacji pracowniczej,

prowadzenie ewidenc;ji urlopéw.

OCZEKUJEMY:

wyksztatcenia kierunkowego (obszar finanséw, rachunkowosci, ekonomiczne),

mile widziana doswiadczenia na podobnym stanowisku,

znajomosci podstaw ksiegowosci i ogdlnej wiedzy z prawa podatkowego,

dobrej znajomosci MS Office (szczegdlnie MS Excela),

mile widziana znajomos$¢ programu Symfonia,

skrupulatnosci, spostrzegawczosci, samodzielno$ci w dziataniu, komunikatywnosci,
zaangazowania, asertywnosci, dobrej organizacji pracy,

dazenia do rozwoju zawodowego i otwartosci na zmiany.

ZAPEWNIAMY:

stabilng prace na podstawie umowy o prace,

mozliwos¢ rozwoju zawodowego,

mozliwos¢ przystgpienia do PPK,

ambitne wyzwania zawodowe i duzg samodzielno$¢ w dziataniach,
przyjazng atmosfere.

Aplikacje prosimy sktadac¢;
e na naszej stronie www.gpwczerwonak.pl zaktadka Praca poprzez dostepny formularz
zatgczajagc CV,
e lub wysylajgc na adres email praca@gpwczerwonak.pl



http://www.gpwczerwonak.pl/
mailto:praca@gpwczerwonak.pl

